Vytlacok €. 1

Smernicadé¢.2/2011
primatora mesta o slobodnom pristupe k informéciam v podmienkach
samospravy mesta Strazske

Smernica upravuje rozsah a postup zverejilovania a spristupiiovania informacii, ktoré
méa mesto StrdZske ako povinné osoba k dispozicii v zmysle zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o
slobode informécii)v zneni neskorsich zmien a predpisov (d’alej len zakon ¢. 211/2000 Z. z.).

Clanok I.
V/Seobecné ustanovenia

1. Kazda fyzicka alebo pravnicka osoba méze mesto Strazske poziadat’ o spristupnenie
informécie, ktord ma mesto k dispozicii, a to bez preukazania pravneho alebo iného
dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informéacia pozaduje.

2. Zverejnenou informéciu je informécia, ktorl moze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat'.

3. Spdsoby spristupfiovania informacii su:

a) ustne

b) nahliadnutim do spisu, vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis
c) spristupnenim kopii predléh s poZadovanymi informaciami

d) odkopirovanie informacii na technicky nosi¢ dat

e) telefonicky

f) faxom

g) postou

h) elektronickou poStou

i) inym dohodnutym sp6sobom

4. Pozadovand informdcia sa spristupni spdsobom uréenym Zziadatelom alebo
dohodnutym sp6sobom.

5. Vsetky pisomné Ziadosti o spristupnenie informacii mozno podat’ na sekretariate MsU
v Strazskom &. dveri 2, Ustne Ziadosti u prednostu MsU.

6. Evidenciu vsetkych Ziadosti o spristupnenie informacii vedie sekretariat MsU.
Evidencia obsahuje:

a) datum podania Ziadosti

b) wvyzZiadanu informéaciu a navrhovany spésob poskytnutia informacie
c) vysledok vybavenia Ziadosti

d) podanie opravného prostriedku

Clanok I1.
Zverejiovanie informacii

1. Mesto Strazske zverejiiuje na svojom webovom sidle (www.strazske.sk) tieto druhy
informacii:
a) Informacie o meste Strazske podla ust. § 5 ods. 1 zékona ¢. 211/2000 Z. z..
b) Zoznam ucinnych vSeobecné zaviaznych nariadeni mesta Strazske.
c) Zoznam platnych vnatornych pravnych predpisov mesta Strazske.
d) Terminy zasadnuti MsZ a navrh programu rokovania
e) Zapisnice zo zasadnuti MsZ, vratane Udajov o dochadzke poslancov na zasadnutia
MsZ.
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f) Uznesenia zo zasadnuti MsZ vratane vypisov o hlasovani poslancov po kazdom
zasadnuti MsZ.

g) Harmonogram zasadnuti komisii MsZ a plan ¢innosti komisii, vratane dochadzky
poslancov na zasadnutia komisii po kazdom zasadnuti komisie.

h) Informacie podla § 5 ods. 6 zakona ¢. 211/2000 Z. z..

i) Povinne zverejiiované zmluvy podl'a § 5a zakona ¢. 211/2000 Z. z. do siedmich
dni odo dna uzavretia zmluvy.

J) Objednavky tovarov asluzieb podla § 5b ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z. do
desiatich pracovnych dni odo dna ich vyhotovenia.

k) Faktury na tovary a sluzby podl'a § 5b ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. do desiatich
pracovnych dni odo diia ich dorucenia povinnej osobe, najneskor vsak do 30 dni
odo dia ich zaplatenia.

Informéacie uvedené v CL. II, bode 1, pism. a) sa okrem webového sidla mesta Strazske

uverejnia aj vsidle Mestskeho Uradu Strazske, Namestie A. Dubceka 300, 072 22
StréZske.

=

Clanok I11.
Spristupnenie informacii

Informacie sa spristupiiuju na zéklade ziadosti.

Ziadost’ o spristupnenie informacii mozno podat’:

a) pisomne na adresu Mestského Uradu Strazske, Namestie A. Dubceka 300, 072 22
Strazske

b) Ustne, v Gradnych hodinach na sekretariate MsU

c) telefonicky na tel. ¢isle 056/6491431

d) faxom na faxové ¢islo 056/6477275

e) elektronickou postou na e-mailovu adresu: strazske@strazske.sk

f) inym technicky vykonateI'nym spdsobom

Kazda ziadost’ musi obsahovat’:

a) adresata, t. . Mestsky Urad StrdZske, Namestie A. Dubceka 300, 072 22 Strazske

b) kto ju podava; meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno ziadatela, jeho
adresa pobytu alebo sidlo

c) urcenie informécii, ktorych spristupnenie sa Ziada

d) sposob spristupnenia informacie, ktoré ziadatel’ navrhuje

Ak ziadost' neobsahuje pozadované ndleZzitosti, ziadatel sa bezodkladne pisomne

vyzve, aby ju v lehote siedmich dni doplnil. V pripade, Ze aj napriek vyzve ziadatel

ziadost’ nedoplni a informéciu nie je mozné pre tento nedostatok spristupnit’, Ziadost’

sa odloZi. O odloZeni Ziadosti sa nevydava rozhodnutie.

Vsetky Ziadosti o poskytnutie informacie podané akymkol'vek spésobom budu

evidované na sekretariate MsU.

V pripade, ak Ziadatel' priamo Ustne ziada spristupnit’ informéciu nahliadnutim do

spisu alebo dokumentécie vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis alebo kopiu

Z0 spisov a preukaze svoju totoznost’ predlozenim ob¢ianskeho preukazu

a) prednosta MsU si na prislusnom organizatnom Utvare MsU, do ktorého
kompetencie pozadovana informdacia patri, zisti, ¢i je mozné poZadovanu
informaciu tymto spésobom ihned’ spristupnit’. Ak je to mozné prednosta ziadatel'a
odkadZe na prislusnéeho zamestnanca daneého oddelenia, ktory nésledne vyplni
formular o spristupneni informécie a odovzda ho na sekretariat mestskeho tradu.

b) ak okamZité nahliadnutie do spisu nie je mozné, oznami prislusny zamestnanec
ziadatelovi, kedy bude mozné spristupnit’ informacie pozadovanym spdésobom.
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Pokial’ je pozadovany spOsob spristupnenia technicky realizovatelny, prislusny
pracovnik zabezpeci spristupnenie do 6smich pracovnych dni.
Ak je predmetom Ziadosti informécia, ktord uz bola zverejnend, Ziadatel'ovi sa bez
zbytoéného odkladu najneskér vSak do 5 dni od podania ziadosti namiesto
spristupnenia informécii ozndmia tudaje, ktoré umoziuji vyhladanie a ziskanie
zverejnenegj informéacie. Ak Ziadatel’ trva na spristupneni, poZadovana informacia sa
mu spristupni. V danom pripade zacina plynut’ lehota na vybavenie Ziadosti odo dna,
ked’ ziadatel’ oznami, Ze trva na spristupneni.
Pre potreby vybavenia Zziadosti st vSetci zamestnanci mesta povinni poskytnat
prednostovi MsU pozadovant stéinnost’.

Clanok IV.
Lehoty na vybavenie ziadosti

Lehota na vybavenie ziadosti (d’alej len lehota) zacita plynut’ odo dna, kedy bola
ziadost’ podana.

V pripade, ak sa bude vyzadovat doplnenie Ziadosti podla Cl. II ods. 3, lehota na
vybavenie Ziadosti za¢ina plynut’ odstranenim nedostatkov Ziadosti.

Ak predmetom Ziadosti je spristupnenie informécii, ktoré mesto nema k dispozicii
a ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat’, postupi Ziadost’ do
piatich dni tej povinnej osobe, ktora ma tieto informacie k dispozicii, priCom
postUpenie bezodkladne oznami ziadatelovi. V tomto pripade lehota na vybavenie
ziadosti zacina plynat’ diiom, kedy Ziadost’ dostala osoba, prislusné vo veci konat’.

Ak je predmetom ziadosti uz zverejnend informadcia, avSak ak ziadatel trva na
spristupneni, lehota za¢ina plynut odo dna, ked Ziadatel oznami, Ze trva na
spristupneni.

Ziadost sa vybavuje bezodkladne, najneskdr viak do dsmich pracovnych dni, resp. do
15 pracovnych dni, ak sa informacia spristupiiuje nevidiacej osobe podla § 16 ods. 2
pism. a) zakona ¢. 211/2000 Z. z., odo dna, kedy zacina plynut’ lehota vybavenia
Ziadosti v zmysle predchadzajucich odsekov 1 az 4.

V pripade vyskytu zAavaznych dbévodov, ktorymi su vyhladavanie a zber
pozadovanych informacii mimo sidla Mestského uradu Strazske, vyhl'adavanie a zber
vacsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii poZzadovanych na spristupnenie
v jednej Ziadosti, preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a
spristupnenim informécii, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v
ramci prediZenej lehoty, mdZe mesto Strazske prediZit’ lehotu na vybavenie Ziadosti
najviac viak o osem pracovnych dni, , resp. o 15 pracovnych dni, ak sa informécia
spristupniuje nevidiacej osobe podla § 16 ods. 2 pism. a) zdkona ¢. 211/2000 Z. z..

Pri preukazatelnych technickych problémoch spojenych s vyhladdvanim a
spristupiiovanim informaécii, u ktorych nemozno predpokladat’, Ze sa odstrania v ramci
predizenej lehoty podla ods. 6 je mozné prediZit lehotu aZ do odstranenia tychto
problémov.

Ziadatelovi sa bezodkladne, najneskor viak do uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti,
oznami prediZenie lehoty pri¢om sa uvedd dovody predizenia lehoty.

Clanok V.
Vybavenie Ziadosti

O kazdom vybaveni Ziadosti, ktorym sa spristupnia informécie v plnom rozsahu a
stanovenym spdsobom sa urobi rozhodnutie zapisom v spise, ktoré podpisuje
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povereny zamestnanec mesta. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny
prostriedok.

2. Ak sa ziadosti nevyhovie, hoci len scasti, vydd sa o tom pisomné rozhodnutie
s uvedenim ddvodu nespristupnenia.

3. O Ziadosti ktora bola odloZena z dovodov podla Cl. III bodu 3 sa rozhodnutie
nevydava.

4. Ak sa v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytne pozadovana informéacia alebo sa
nevyda rozhodnutie, pricom informacia sa nespristupni, ma sa za to, Ze bolo vydané
rozhodnutie, ktorym sa spristupnenie informacie odmietlo.Za den dorucenia
rozhodnutia o odmietnuti spristupnenia informéacie sa povazuje treti deii od uplynutia
lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clanok VI.
Obmedzenie pristupu k informaciam

1. Ak pozadovana informacia tvori utajovanu skutocnost’ podl'a osobitného zdkona alebo
je predmetom Stdtom uznaného tajomstva podl'a osobitného zakona, ku ktorym
ziadatel nemd opravneny pristup, mesto ju nespristupni s uvedenim odkazu na
prisludny pravny predpis.

2. Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajuce
sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy mesto spristupni len vtedy, ak to
ustanovuje osobitny zakon, alebo s predchadzajacim pisomnym sthlasom dotknutej
osoby. Ak dotknuta osoba nezije, taky suhlas moéze poskytnut’ jej blizka osoba.

3. Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré s spraciivané v informa¢nom
systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom, mesto spristupni len vtedy,
ak to ustanovuje zadkon, alebo na zéklade predchadzajuceho pisomného suhlasu
dotknutej osoby. Ak dotknutd osoba nema sposobilost’ na pravne tkony, taky stihlas
moze poskytnut’ jej zakonny zastupca. Ak dotknutd osoba neZije, taky suhlas moze
poskytnut’ jej blizka osoba.

4. Povinnd osoba spristupni na ucely informovania verejnosti osobné udaje fyzickej
osoby, ktoré¢ su spraciivané v informa¢nom systéme za podmienok ustanovenych
osobitnym zékonom o fyzickej osobe, ktord je verejnym funkciondrom, poslancom
mestského zastupitel'stva, vedicim zamestnancom vykondvajiicim prace vo verejnom
zdujme, vedicim zamestnancom zamestnavatela, ktorym je organ verejnej moci, alebo
¢lenom hodnotiacej komisie alebo in¢ho obdobného organu, ktory sa zc¢astiiuje na
procese rozhodovania o pouZiti verejnych prostriedkov.

Podl'a prvej vety sa spristupniujii osobné tdaje v rozsahu

a) titul,

b) meno,

c) priezvisko,

d) funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

e) pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

f) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tato funkciu
alebo ¢innost’ vykonava,

g) mzda a dalSie finan¢né nalezitosti priznané za vykon funkcie alebo za vykon
pracovnej ¢innosti, ak su uhradzané z rozpoctu

5. Informécie oznacené ako obchodné tajomstvo sa nespristupnia.



Vytlacok €. 1

Clanok VII.
Opravneé prostriedky

1. Proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti spristupnit’ pozadovani informaciu moze
ziadatel’ podat’ odvolanie na Mestsky trad v Strazskom.

2. Odvolanie je mozné podat’ do 15 dni odo dia dorucenia rozhodnutia alebo marneho
uplynutia lehoty na vybavenie.

3. O odvolani rozhodne primator mesta do 15 dni od doruc¢enia odvolania. Ak primator v
tejto lehote o odvolani nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym
odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil, za den dorucenia tohto
rozhodnutia sa povazuje druhy deil po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

4. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti je presktimatel’'né sudom.

~ Clanok V111,
Uhrada nakladov

1. Informécie sa spristupfiuju spravidla bezplatne, s vynimkou uthrad vo vyske,
materialovych nakladov spojenych so zhotovenim képii, so zadovazenim technickych
nosicov dat a s odoslanim informacie ziadatel'ovi.

2. Za naklady podla bodu 1 tohto ¢lanku sa povazuju naklady uvedené v Sadzobniku

Uhrad za spristupnenie informacii, ktory tvori prilohu ¢. 1 tejto smernice.

Uhrada nakladov podl’a bodu 2 tohto ¢lanku sa uréi ako suéet tychto nakladov.

4. Naklady podl'a bodu 2 tohto ¢lanku ziadatel méze uhradit’ nasledovne:

a) postovou poukazkou
b) bezhotovostnym prevodom na uéet &. 33028552/0200 VUB Strazske
¢) v hotovosti do pokladne MsU.

w

Clanok 1X.
Spolo¢éné ustanovenia

1. Informécie tykajuce sa prispevkovych organizacii mesta a pravnickych o0sob
zaloZenych mestom sa spristupnia len pokial ma mesto pozadovanu informaciu k
dispozicii. V opa¢nom pripade takuto Ziadost’ postlpi tej pravnickej osobe, ktorej sa
pozadovana informécia tyka a ktord ma takuto informaciu k dispozicii.

2. Ak v smernici nie je ustanovené inak, pouZiju sa vSeobecné predpisy o spravnom
konani.

Clanok X

Tato smernica nadobuda uc¢innost’ 01.10.2011.
V Strazskom 30.09.2011

Ing. Vladimir Dunajcak
primator mesta
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MESTOSTRAZSKE
MESTSKY URAD
Namestie A. Dubdeka 300, 072 22 Strazske

Zaznam
0 prijati ustnej Ziadosti o informéciu
(telefonickej, pisomnej, e-mail)

Datum:

Ziadost’ prijal:

Ziadatel’:

Predmet ziadosti:

ZiadateP pozaduje spristupnenie informéacie formou:

Dalsi postup:

Poznamka:

Vybavuje:

Z&znam vyhotoveny 3 x

1 x prijimatel’ Ziadosti - pre spis
1 x centralna evidencia Ziadosti
1 x pre ziadatel’a, ak poziada
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SADZOBNIK UHRAD

ZA SPRISTUPNOVANIE INFORMACII
(85 0ds. 1 pism. f/zakona €. 211/2000 Z. z.)

Mesto Strazske v sulade s § 21 ods. 1 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)

stanovuje

tieto Ghrady za spristupnenie informacii:

e za spristupnenie informécie faxom 0,50 € za stranu

e zaspristupnenie informacie telefonicky 0,15 € za minutu

e zaspristupnenie informécie e-mailom bezplatne

e poplatky spojené s odoslanim postou podra tarify Slovenskej posty, a. s.
e naklady spojené so zaobstaranim obalok 0,10 € za kus

e za prekopirovanie jednej strany forméatu A4 0,10€

e zaprekopirovanie obojstranne forméatu A4 0,15€

e za spristupnenie informacie na CD nosici 0,35 € za jeden nosic¢

e zaspristupnenie informéacie na DVD-R 0,40 €za jeden nosi¢

Ak nepresiahne finan¢na Ciastka za spristupnenie informéacie 0,30 €, mesto ju poskytne
bezplatne.

Pri poplatku za spristupnenie informécie, ktory presahuje sumu 0,30 € sa Ziadatel
vyzve, aby naklady ktoré mestu vzniknd uhradil vopred v pokladni MsU v Strazskom
¢. dv. 2 alebo na tcet mesta.



